
Nomor SOP 006/188.4/IV/2019/DPMPTSP

Tanggal Pembuatan 1 April 2019

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Menguasai Aplikasi Komputer

2

Keterkaitan

1 SOP Pendaftaran Izin Peralatan/perlengkapan

2 SOP Registrasi Izin 1. Komputer

3 SOP Pencetakan Izin 2. ATK

4 SOP Penyerahan Izin 3. Printer

4. Check List

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Tidak membuat SOP untuk kegiatan ini akan menghambat proses pembuatan izin

2 SOP ini berlaku pada DPM&PTSP Kabupaten Mamuju

Peraturan Bupati Mamuju Nomor 45 Tahun 2018 Tentang Perubahan Peraturan Bupati 

Mamuju Nomor 61 Tahun 2016 Tentang  Pendelegasian Sebagian Wewenang Bupati 

Mamuju Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 

(DPMPTSP) Untuk Menanda tangani Dokumen Perizinan Dan Non Perizinan

NIP. 19721103 200212 1 005

3. Mengetahui syarat dan prosedur penerbitan izin

Peraturan Daerah Mamuju Nomor 6 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

Perangkat Daerah Kabupaten Mamuju;

Pembuatan Surat Izin Tempat Usaha              

( SITU )

2. Menguasai Substansi Kajian1

DINAS PENANAMAN MODAL

SEKSI PELAYANAN PERIJINAN UMUM RAKHMAT THAHIR, ST, M.Si

KABUPATEN  MAMUJU 8 April 2019

KEPALA DPM&PTSP

DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
 

MA N AK AR R A



  Lampiran   : PERATURAN BUPATI MAMUJU

                                                                                                                                                                                                                                                             NOMOR     :

                                                                                                                                                                                                                                                                   TANGGAL  :

No Kegiatan
Pemohon WP 

/ WR

Petugas 

Pendaftaran/ 

Penyerahan

Administrator Kasir
Tim 

Teknis
Administrator

Kabid 

Pelayanan 

Perizinan

Kepala 

Dinas
Output Keterangan

1 Pengajuan Permohonan 
Berkas Pemohon 

Lengkap

2 Pengecekan Database
Tersedianya Data 

Pemohon Pada Webform 

PTSP

3 Pemeriksaan Administrasi ( Fisik ) 
Berkas Pemohon Telah 

Diverifikasi

4 Pembayaran Retribusi Bukti Setor Retribusi

5 Inspeksi Fisik Bangunan / Fasiltas Berita Acara Pemeriksaan

6
Pelaksanaan Validasi Data Teknis Pada 

Sistem OSS

Surat Keterangan 

Pemenuhan Komitmen

7 Otorisasi Otorisasi

8 Pemohon Mendapatkan Izin Efektif Pemberitahuan

H. HABSI WAHID

BUPATI  MAMUJU

MEKANISME / ALUR PELAYANAN PERIZINAN BERUSAHA TERINTEGRASI SECARA ELEKTRONIK

( ONLINE SINGLE SUBMISSION )

Tidak

Ya

Ya

Tidak



Lampiran II : PERATURAN BUPATI MAMUJU

NOMOR       :

TANGGAL   :

No Kegiatan
Pemohon WP 

/ WR

Petugas 

Pendaftaran/ 

Penyerahan

Administrator Kasir
Tim 

Teknis
Administrator

Kabid 

Pelayanan 

Perizinan

Kepala 

Dinas
Output Keterangan

1 Pengajuan Permohonan 
Berkas Pemohon 

Lengkap

2 Pengecekan Database
Tersedianya Data 

Pemohon Pada Webform 

PTSP

3 Pemeriksaan Administrasi ( Fisik ) 
Berkas Pemohon Telah 

Diverifikasi

4 Pembayaran Retribusi Bukti Setor Retribusi

5 Inspeksi Fisik Bangunan / Fasiltas Berita Acara Pemeriksaan

6
Pelaksanaan Validasi Data Teknis Pada 

Sistem OSS

Surat Keterangan 

Pemenuhan Komitmen

7 Otorisasi Otorisasi

8 Pemohon Mendapatkan Izin Efektif Pemberitahuan

H. HABSI WAHID

MEKANISME / ALUR PELAYANAN PERIZINAN BERUSAHA TERINTEGRASI SECARA ELEKTRONIK

( ONLINE SINGLE SUBMISSION )

BUPATI  MAMUJU

Tidak

Ya
Ya

Tidak
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